
RANCANGAN PEMBENTUKAN YAYASAN……………………….. 

(USULAN NAMA YAYASAN TERDIRI MINIMAL 3 SUKU KATA) 

NAMA YAYASAN : YayasaN ……………………………….. 

TEMPAT/KEDUDUKAN :  

MAKSUD DAN 
TUJUAN 

: Yayasan mempunyai maksud dan tujuan di bidang keagamaan, 
pendidikan dan sosial 

KEGIATAN : 1. Mengelola , memfasilitasi dan mengembangkan kegiatan ibadah 
ummat Islam …………………………. 

2. Mengelola, memfasilitasi dan mengembangkan Lembaga 
Pendidikan AI Qur’an (LPQ ) yang meliputi PAUD Qur’an, TKQ, 
TPQ, TQA, Rumah  dan pesantren Qur’an 

3. Mengelola, memfasilitasi dan mengembangkan Majlis Ta’lim. 
4. Mengelola, memfasilitasi dan mengembangkan seni budaya yang 

bernafas Islam . 
5. Melakukan kegiatan sosial untuk kemaslahatan ummat Islam  
(DISESUAIKAN DENGAN APA YANG DIINGINKAN) 

Pendiri : Minimal 1 orang, disarankan lebih 

Pembina : Minimal 1 orang disarankan lebih 

Pengurus : Terdiri dari ketua, sekretaris dan bendahara 

Pengawas : Minimal 1 orang, disarankan lebih 

Modal Yayasan (Harta 
terpisahkan) 

: Rp. 10.000.000,-  dari iuran pendiri, atau menyesuaikan keadaan lembaga 
 
 

 

Syarat yang dibutuhkan : 

1. Foto copy KTP Pendiri, Pembina, Pengurus dan Pengawas 

2. Foto Copy  NPWP Pendiri, Pembina, Pengurus dan Pengawas. Fc satu persatu, dan yang jelas 

3. Surat Pernyataan kesediaan menjadi Pendiri, Pembina, Pengurus dan Pengawas (disiapkan 

notaris) 

4. Surat pernyataan harta yang dipisahkan dari pendiri (disiapkan notaris) 

5. SK Pendirian Yayasan, menghindari dobel kepemilikan yayasan dalam satu lembaga (seperti 

contoh) 

6. Surat keterangan domisiIi yayasan dari Kelurahan, dibuat setelah menerima bukti Daftar Pesan  

nama Yayasan (seperti contoh) dari Kemenkumham, Nama harus sama persis 

7. Rekening Bank atas nama yayasan dan ada saldo minimal Rp 10.000.000,- Jenis Bank tidak 

ditentuka, bebas 

8. NPWP atas nama Yayasan 

9. Hadir dan menandatangani akte pendirian yayasan di depan notaris 

10. Poin 1 dan 2 di sertakan dalm satu file, dan di kirim ke no 085291489189 

11. Waktu berbatas 10 hari setelah nama usulan di terima, semua harus sudah ber tanda tangan 

12. Penandatanganan di kantor Notaris Jl. Pucang Adi Raya No. 6 Pucang GAding. 

 

PERSONIL  

1. Pendiri  minimal satu , disarankan lebih dari satu 

2. Pembina minimal satu disarankan lebih dari satu dan terdiri dari unsur Pendiri , boleh ditambah 

orang lain. 

3. Pengurus minimal tiga (ketua, sekretaris dan bendahara) 

4. Pengawas. minimal satu, disarankan lebih dari satu 

5. Satu orang tidak boleh ada merangkap jabatan pada posisi Pembina, pengurus atau pengawas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Contoh SK Pendirian Yayasan 

 

Takmir Masjid ……………….. 

Jalan …………… RT 000 RW 000 Kelurahan ………….. Kecamatan ……………. Kota Semarang 

  

SURAT KEPUTUSAN 
PENGURUS TAKMIR MASJID …………….. 

NOMOR : …………………… 
TENTANG PEMBENTUKAN PENGURUS YAYASAN ………….. 

 
PENGURUS TAKMIR MASJID ………….. 

MENIMBANG : a. Bahwa dalam rangka ikut mencerdaskan bangsa serta membentuk generasi 
muda yang islami agar mencintai Al-Qur’an dan kandungannya, maka perlu dibentuk 
kepengurusan YAYASAN …………………… 

 b. Bahwa untuk melaksanakan maksud diatas, maka perlu menerbitkan Surat 
Keputusan Pengurus Masjid ………… …Jalan …… Kecamatan……. Kota Semarang 

 c. Bahwa personalia atau nama-nama yang tercantum dalam lampiran keputusan ini 
dianggap mampu menjalankan tugas sebagaimana mestinya. 

MENGINGAT : Hasil musyawarah Pengururs Takmir Masjid …… - Tanggal ……….. 

MEMUTUSKAN 

Menetapkan : KEPUTUSAN PENGURUS TAKMIR MASJID ….. JALAN ….. KECAMATAN ……… KOTA 
SEMARANG TENTANG PENGANGKATAN/PEMBENTUKAN PENGURUS YAYASAN ………. 

Pertama : Membentuk dan mengangkat pengurus YAYASAN .....… dengan masa kerja 5 tahun 
dari tanggal ………….sampai dengan ……………… 

Kedua : Pengurus Yayasan ………… bertanggungjawab kepada pengurus Takmir Masjid ……… 

Ketiga : Keputusan ini berlaku sejak ditetapkan dengan ketentuan segala biaya yang timbul, 
pengurus berusaha swadaya sendiri dan dibantu donator. 

Keempat : Surat keputusan ini berlaku sejak ditetapkan dengan ketentuan bahwa segala 
sesuatu akan ditinjau kembali apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam 
surat  keputusan ini  

        Ditetapkan di : Semarang 

        Pada Tanggal : ……………2020 

           Sekretaris         Ketua 

           TAKMIR MASJID ……… 

 

                       
       

(……………………………………..)                                                                                 (……………………………………..) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Takmir Masjid ……………….. 

Jalan …………… RT 000 RW 000 Kelurahan ………….. Kecamatan ……………. Kota Semarang 

  

LAMPIRAN SURAT KEPUTUSAN PENGURUS TAKMIR MASJID……….. 

NOMOR : ………… 

TANGGAL :………. 

SUSUNAN PENGURUS YAYASAN ……………………..…………… 

MASA BAKTI TAHUN 2020 -2025 

 

PENDIRI : 

1. 

2. 

3. 

4 

PEMBINA : KETUA       : 

                   ANGGOTA :  

PENGURUS : KETUA : 

                     SEKRETARIS : 

                     BENDAHARA  : 

PENGAWAS : KETUA        : 

                      ANGGOTA :  

 

 

 

Bukti Pesan Nama 



Surat Keterangan Domisili 


